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ISTITUTO SUPERIORE ISTRUZIONE SECONDARIA 
“LUIGI  DE’ MEDICI” 
Via Zabatta, 19 - 80044  OTTAVIANO (NA) 
Tel. 0815293222 - Fax 0815295420 
 
                                                                                                Ottaviano, 01/10/2011 
 
Prot. n. ________                                                            Spett.le ____________________________ 
 
                                                                                              ____________________________           
 
    
LETTERA DI INVITO ALLA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE PER L’AFFIDAMENTO DEL 
SERVIZIO DI ASSICURAZIONE IN FAVORE DEGLI ALUNNI E DEL PERSONALE DOCENTE 
ED ATA PER L’ANNO SCOLASTICO 2011/2012.  
 
Con la presente siamo a sottoporre alla Vostra cortese attenzione la nostra esigenza di stipulare una polizza 
assicurativa alunni e personale in un unico lotto per l’anno scolastico 2011/12.  
I  soggetti  che  possono  presentare  offerta  sono  tutti  quelli  previsti  dal  Codice  delle Assicurazioni  e 
regolarmente iscritti nella sezione A del RUI. 
Si invita a far pervenire la propria offerta presso la sede legale di questo Istituto sito in Via Zabatta n. 19 
OTTAVIANO (NA), con qualsiasi mezzo, entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 12/10/2011.  
L’offerta che sarà considerata fissa e invariabile, dovrà pervenire in busta chiusa recante la dicitura esterna 
“Contiene Preventivo Polizza Alunni a.s. 2011/2012”.  
Le offerte saranno valutate secondo il sistema dell’offerta economicamente più vantaggiosa (art. 83 D. Lgs. 
n. 163/2006), sulla base dei parametri di riferimento e caratteristiche richieste.  
Modalità di presentazione dell’offerta:  
l’offerta dovrà essere contenuta, a pena di esclusione dalla gara, in un plico sigillato, recante, a scavalco dei 
lembi di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante nonché gli estremi del 
mittente (denominazione o ragione sociale del concorrente) e la dicitura “Contiene Preventivo Polizza 
Alunni a.s. 2011/2012”.  
L’invio del plico contenente l’offerta è a totale ed esclusivo rischio del mittente.  
Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio di 
scadenza.  
Il suddetto plico deve contenere al suo interno, a pena di esclusione dalla gara, due buste sigillate, così 
strutturate :  
Busta n. 1 - “Gara per il servizio di copertura assicurativa alunni “Documentazione Amministrativa”  
Busta n. 2 - “Gara per il servizio di copertura assicurativa alunni “Offerta economica”  
 
1) Documentazione amministrativa (busta n. 1)  
La  busta  n.1-  “Documentazione Amministrativa”  dovrà  contenere  le seguenti dichiarazioni, redatte 
utilizzando il “Modello A”, allegato alla presente lettera d’invito, nonché copia certificato iscrizione ISVAP: 

a) di aver preso piena conoscenza delle condizioni contenute nella lettera di invito e di accettarle 
incondizionatamente ed integralmente senza riserva alcuna; 

b) di essere regolarmente iscritto alla C.C.I.A.A. con riferimento allo specifico settore di                
attività oggetto della gara, con indicazione degli estremi di iscrizione;  

c) di possedere tutte le iscrizioni e le abilitazione necessarie per l’espletamento dei servizi oggetto  di 
appalto, con indicazione dei numeri di iscrizione al RUI;  

d) di essere autorizzato all’esercizio dell’attività assicurativa per i rami oggetto della gara;  
e) di rispettare le condizioni minime, a pena di esclusione; 

Dovrà essere allegata nella busta 1 una copia del certificato iscrizione ISVAP dell’Agenzia 
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proponente e della persona che seguirà la scuola (scaricabile dal sito www.isvap.it). 

 
L’Offerta da presentare dovrà contenere, a pena di esclusione, le seguenti condizioni minime: 

1. La durata delle coperture richieste si deve intendere di anni 1 (UNO) a far data dalla stipulazione del 
contratto che comunque non è soggetto al tacito rinnovo né al rinnovo espresso (art. 23 L. n. 
62/2005). 

2. La polizza deve prevedere clausole di esonero denuncia sinistri precedenti e di Buona Fede. 
3. In caso di qualsiasi controversia in merito all’esecuzione del contratto si stabilisce che, in via 

esclusiva, il Foro competente deve essere quello del luogo di residenza o domicilio elettivo del 
contraente/beneficiario/assicurato. 

4. In ottemperanza alla C.M. 2170 del 30/05/96, relativamente alle Sezioni Responsabilità Civile e 
Tutela Giudiziaria, la qualità di “Soggetto Assicurato” deve spettare anche all’Amministrazione 
Scolastica. La garanzia cioè deve essere prestata anche a favore dell’Istituzione Scolastica in quanto 
facente parte dell’Amministrazione Scolastica (MIUR – Ministero dell’Istruzione, dell’Università e 
della Ricerca) e, dunque, non solo a favore degli Alunni e/o degli Operatori Scolastici. 

5. Le garanzie assicurative richieste dovranno essere valide, per ogni iniziativa e/o attività organizzata 
e/o gestita e/o effettuata e/o autorizzata e/o deliberata dagli Organi dell’Istituto, in relazione sia 
all’attività scolastica che extrascolastica, parascolastica ed interscolastica, sia didattica che di altra 
natura, comprendente (in via esemplificativa, ma non esaustiva) manifestazioni sportive, ricreative, 
culturali, gite scolastiche e di istruzione, etc., sia in sede che fuori sede, nonché tutte le attività 
previste dal Piano dell’Offerta Formativa realizzate dall’Istituto Scolastico. 

2) Offerta economica (busta n. 2) 
La busta n. 2 “ Offerta economica” dovrà contenere l’offerta proposta sulla base delle seguenti  condizioni 
minime:  
GARANZIE  MINIME DA PREVEDERE 
 
INFORTUNI : 
- Per il caso Morte :    €      500.000,00 
- Per il caso di Invalidità Permanente :  €    500.000,00 
- Indennità giornaliera di ricovero :     €             30,00 
- Spese sanitarie da ricovero :           €        4.500,00 
- Infortunio catastrofale :                 € 5.000.000,00 
 
I suddetti capitali dovranno coprire gli infortuni che possono verificarsi durante tutte le attività scolastiche, 
compreso educazione fisica ed il percorso dalla propria abitazione a scuola e viceversa, entro i limiti di 
tempo che vanno da un’ora prima dell’inizio delle lezioni, ad un’ora dopo la fine delle lezioni stesse, purché 
il percorso venga effettuato a piedi o con ordinari mezzi di locomozione. L’assicurazione dovrà comprendere 
altresì i danni verificatisi: durante le visite guidate, i viaggi di istruzione (anche all’estero), gli stages 
aziendali,  e, comunque, durante qualsiasi attività o esercitazione curriculare o extracurricolare, in sede o 
fuori sede, attivata dall’Istituto Superiore  “de’Medici” di Ottaviano.   
Si richiedono, inoltre, le seguenti garanzie accessorie: 
- Invio di un medico in caso di urgenza, quando in caso di infortunio l’assistito necessiti di un medico per le 
prime cure del caso; 
- Trasporto sanitario e rientro al domicilio, quando a seguito di infortunio non curabile sul posto, di gravità 
tale da richiedere il trasporto urgente dell’assistito in un altro Centro Ospedaliero, anche in collaborazione 
con il medico che abbia prestato le prime cure. 
- Assistenza di un familiare, quando a seguito di infortunio, l’assistito sia stato ricoverato in Ospedale o Casa 
di Cura fuori dalla propria regione o all’estero.  
 
RESPONSABILITA’  CIVILE : 
 
Copertura assicurativa per la responsabilità civile della scuola e degli operatori scolastici per tutti gli eventi 
che possano generare responsabilità dall’attività di Istituto: 
 
MASSIMALI       € 4.000.000,00 per ogni sinistro 
                      € 2.000.000,00 per ogni persona 
                      € 2.000.000,00 per danni a cose e animali 
  

http://www.isvap.it/�
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  Si fa presente che alla ricezione delle offerte entro il termine precedentemente specificato farà seguito un 
esame comparato delle offerte stesse. 

In attesa di un cortese riscontro, si porgono distinti saluti.   
 

SOGGETTI PER I QUALI E’ RICHIESTA L’ASSICURAZIONE:  
Dovranno essere assicurati a titolo oneroso: 

1. Gli Alunni iscritti all’Istituzione Scolastica.  
2.  Tutti gli Operatori Scolastici e il personale docente e A.T.A. di ruolo e non.  

 
La polizza dovrà inoltre essere operante nei confronti dei seguenti soggetti:  
• Genitori partecipanti ad iniziative/progetti/attività deliberate dall’Istituto Scolastico o comunque presenti 

nei locali scolastici;  
• Alunni portatori di handicap; 
• Gli accompagnatori degli alunni, qualsiasi essi siano, durante i viaggi di istruzione, gite, visite guidate, 

etc.; 
• I partecipanti al progetto orientamento; 
• Uditori ed allievi iscritti in corso di anno scolastico; 
• Esperti esterni/Prestatori d’opera estranei all’organico della scuola; 
• Personale in quiescenza (C.M. 127 del 14/04/94); 
• Presidente e componenti delle commissioni d’esame di qualifica e di Stato ; 
• Revisori dei Conti;  
• Presidente del Consiglio di Istituto; 
• Genitori membri degli Organi Collegiali (D.P.R. n. 416 del 31/05/1974); 
• Il Responsabile della Sicurezza (D. Lgs. n. 81/08); 
• Gli Operatori scolastici componenti le squadre di prevenzione e pronto intervento previsti dalla legge; 
• Gli alunni e gli accompagnatori degli alunni di altre scuole anche stranieri temporaneamente ospiti 

presso l’Istituto Scolastico o presso le famiglie degli studenti; 
• Gli ex studenti che frequentano tirocini formativi e di orientamento. 
Per i soggetti appena elencati, indicare se sono sempre e comunque assicurati a titolo gratuito o se è previsto 
il pagamento del premio.  
 
CRITERI DI AGGIUDICAZIONE : 
 
L’amministrazione  scolastica  procederà  all’aggiudicazione  del servizio a  favore  del  soggetto  che  
avrà  proposto  l’offerta  con l’indicazione di tutte le condizioni minime richieste sulla base dell’offerta 
economica più conveniente. 
 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida e giudicata congrua. 
 
OBBLIGO PER L’AGGIUDICATARIO DELLA GARA: 
 
L’aggiudicatario si obbliga alla sottoscrizione del contratto di assicurazione subito dopo il pagamento del 
premio, previa convocazione da parte del Dirigente Scolastico. 
 
IL REGIME DELLE VARIANTI 
Non saranno ammesse varianti peggiorative e/o che presentino modifiche su aspetti sostanziali previsti nella 
richiesta. Resta inteso, infatti, che il soggetto offerente garantirà gli standard e le caratteristiche richieste 
nella presente lettera di invito. Ulteriori garanzie e prestazioni superiori rispetto a quelle previste saranno 
considerate integrative e verranno valutate, ferme restando le Condizioni minime indicate, secondo i criteri 
di aggiudicazione. 
 
INFORMAZIONI SUL CONTRAENTE/ASSICURATI 
Al fine di consentire la formulazione del preventivo, si comunicano i seguenti dati e informazioni (da 
intendersi come indicativi): 
• Alunni iscritti: N. 1800 
• Operatori scolastici (Docenti/Personale ATA/Supplenti/Dirigente Scolastico/Direttore SGA: dopo aver 

aggiudicata la gara per gli alunni sarà comunicato il numero del personale che aderirà alla polizza 
assicurativa alle stesse condizioni offerte per gli studenti. 
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TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI – INFORMATIVA 
Ai sensi dell’art.13 D. Lgs. 196/03 si informa che: 
• Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono alla procedura di 

quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro 
riservatezza. 

• Il conferimento dei dati è obbligatorio e l’eventuale rifiuto potrà comportare la mancata prosecuzione 
della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del contratto. 

• Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei. 
• Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico. 
• Incaricati del trattamento dei dati sono il D.S.G.A. e gli assistenti amministrativi, oltre ai soggetti 

eventuali componenti della commissione di valutazione delle offerte. 
• I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art.7 del D. Lgs. 196/03. 
 
In attesa di cortese riscontro, porgiamo distinti saluti. 
 
                                                                            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                      (prof. Virginio FERRARA)  


	Ottaviano, 01/10/2011

