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Avviso interno n.  87                                  Ottaviano, lì 02 Maggio 2017 

 
 

       A TUTTI I DOCENTI 
 

AL D.S.G.A. 
 

       AL PERSONALE ATA 
 

        

 

Oggetto: Prove INVALSI del 09/05/2017 – Indicazioni organizzative – Nomine Somministratori  
 

 

Come è noto, Martedì 9 Maggio 2017 si svolgeranno le prove INVALSI per la rilevazione degli 

apprendimenti nelle classi seconde delle scuole secondarie di II grado. Le prove si prefiggono come 

obiettivo primario la valutazione degli apprendimenti in italiano e in matematica degli studenti delle classi II 

e V della scuola primaria, delle terze della scuola secondaria di 1° grado e delle classi seconde delle scuole 

secondarie di 2° grado.  

Per la buona riuscita delle prove è essenziale la collaborazione di tutto il personale, sia di quello più 

direttamente coinvolto come i docenti di italiano e matematica, i docenti somministratori, il personale di 

segreteria, che degli altri docenti e personale ATA che saranno coinvolti in modo indiretto. Tutti siamo 

chiamati a dare il proprio contributo non solo nella organizzazione delle prove ma, altresì, nel fornire agli 

alunni ed ai loro genitori tutte le informazioni utili alla buona riuscita dell’operazione, sulle finalità delle 

prove stesse e sul significato dei risultati. 

E’ necessario, pertanto, adottare opportune misure organizzative che ne garantiscano uno svolgimento 

ordinato, nel rispetto della normativa, degli obiettivi e delle finalità.  

 

Le classi seconde sono interessate alla prova di Italiano e alla prova di Matematica. Alle stesse è già stato 

somministrato il Questionario informatizzato dello studente (CBT) nello scorso mese di Gennaio 2017. 
 

 

ORGANIZZAZIONE DELLE PROVE 
 

Tenuto conto dei tempi assegnati per le singole prove e degli intervalli, si prevede che le stesse avranno una 

durata di non meno di 3 ore. Per questo motivo si ritiene di organizzare la somministrazione in tre fasi: 

Predisposizione fascicoli e elenco alunni; somministrazione prova di Matematica; somministrazione prova di 

Italiano. Così come riassunto nelle tabelle seguenti: 
 

 

I FASE 

ORA ATTIVITA’ CLASSE 
DOCENTI 

INTERESSATI 

8.00 – 8.15 

In presidenza:  

Verifica integrità dei plichi, consegna materiali utili 

allo svolgimento delle prove, consegna dei plichi e 

degli altri materiali ai fiduciari dei plessi. 

Comunicazione tipologia prove per alunni BES 

 

tutte 

DOCENTI FIDUCIARI 

DI PLESSO, FUNZIONI 

STRUMENTALI 

 

 

I.S.I.S. - Istituto Statale Istruzione Superiore 

"Luigi  de' Medici" 
Via Zabatta, 19  80044  OTTAVIANO (NA) 

tel. ( 081 ) 529 32 22  - fax ( 081 ) 529 54 20  -  e-mail: de_medici@libero.it 

Cod. Mecc.: NAIS05800R - Cod. Fisc. 84007150638 - www.isisdemedici.it 
Succ.le Via Funari – Ottaviano (NA) – Tel. 0815294074 - 0813624604 

Sede Coordinata - Striano (NA) - Via P. Verde – Tel. 0813624206 – 0813624207 

Sede Aggregata – I.P.I.A. - Via C. Peano – Ottaviano (NA) – Tel. 0818278079 

Distretto Scolastico 32 

 

http://www.isisdemedici.it/




 

 

 

F:\DE_MEDICI  01-05-2017\INVALSI\2016-2017\PROVA 09-05-2017 ORGANIZZAZIONE_NOMINE.doc 

 

II FASE 

ORA ATTIVITA’ CLASSE 
DOCENTI 

Somministratori 

8.30 – 9.00 

Nelle singole sedi: 

 

Apertura dei plichi e etichettatura dei fascicoli 

(Matematica e Italiano). 

 

 

  2N Centrale 
Ammaturo P. – Nunziata 

A. (81) 

2A Funari De Vivo A. – Fornaro R. 

2C Funari Perna M. 

2D Funari   Miranda M. 

2E Funari Miranda A. 

2F Funari Annunziata Alf. 

2H Funari Auricchio G. 

2L Funari Arpaia A. 

2M Funari Velardo R. 

2O Funari Buonincontri M. 

2P Funari D’angiulli D. 

2A Striano La Guardia D. 

2B Striano Evers J. 

2C Striano Arbia F. 

2E Striano Marrano L. 

2F Striano Calvanese T. 

2A PI Sorrentino R. 

2A MT Cepparulo A. 

2B MT Gragnaniello A. 

ORA ATTIVITA’ CLASSE  

9.00 – 10.45 

 Prova di Matematica (durata effettiva della 

prova – dopo aver letto le istruzioni – 90 

minuti)  

 Intervallo 15 minuti 

  2N Centrale 
Ammaturo P. – Nunziata 

A. (81) 

2A Funari De Vivo A, 

2C Funari Perna M. 

2D Funari   Miranda M. 

2E Funari Miranda A. 

2F Funari Annunziata Alf. 

2H Funari Auricchio G. 

2L Funari Arpaia A. 

2M Funari Velardo R. 

2O Funari Buonincontri M. 

2P Funari D’angiulli D. 

2A Striano La Guardia D. 

2B Striano Evers J. 

2C Striano Arbia F. 

2E Striano Marrano L. 

2F Striano Calvanese T. 

2A PI Sorrentino R. 

2A MT Cepparulo A. 

2B MT Gragnaniello A. 
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III FASE 

ORA ATTIVITA’ CLASSE 
DOCENTI 

Somministratori 

10.45 –12,15 
 Prova di Italiano (durata effettiva della prova 

– dopo aver letto le istruzioni – 90 minuti);  

 

  2N Centrale 
Nunziata A. (81)  

Ammaturo P.  

2A Funari Menna V. 

2C Funari Cirillo A. 

2D Funari Boccia F. 

2E Funari Carbone A. 

2F Funari Giugliano G. 

2H Funari Raggio R. 

2L Funari D’Avanzo I. 

2M Funari Marigliano F. 

2O Funari Iovino A. 

2P Funari Forlani A. 

2A Striano De Vastato A. 

2B Striano Ansalone A. 

2C Striano Arbia F. 

2E Striano Dino Mario 

2F Striano Gatti f. 

2A PI Pirollo L 

2A MT Foglia A. M. 

2B MT Borgato M. 

 

 

 
Si dispone, inoltre: 
 

1) I docenti indicati nell’apposita colonna delle tabelle precedenti SONO NOMINATI 

SOMMINISTRATORI nelle classi riportate in corrispondenza del proprio nome; 

I DOCENTI fiduciari di plesso, Nunziata M. T., Catapano A. e Scarano V., sono delegati a 

sovraintendere alle operazioni preliminari delle prove. Gli stessi segnaleranno allo scrivente 

comportamenti che ne impediscono il regolare svolgimento; 

2) Per gli alunni diversamente abili che non  parteciperanno alle prove saranno organizzate attività 

didattiche alternative a cura dei docenti di sostegno non impegnati nella somministrazione; 

3) Le classi seconde usciranno al termine delle prove (comunque non prima delle 13,00 - 13,30 - 13.00 

secondo gli orari delle sedi); 

4) Gli impegni del personale, dei docenti somministratori e dei docenti di italiano e matematica delle 

classi seconde, sono riassunti di seguito: 
 

SOMMINISTRATORI 
 

Assicurare che la rilevazione si svolga in modo corretto e che siano rispettate in modo preciso e 

rigoroso  le procedure di seguito riassunte e dettagliatamente riportate nel manuale del somministratore 

disponibile sul sito dell’INVALSI e sul sito www.isisdemedici.it : 
 

1. assicurarsi che ciascun allievo riceva in modo corretto i materiali appositamente predisposti;  
 

2. somministrare le prove nel modo indicato nel manuale, avendo cura che la distribuzione dei 

fascicoli avvenga correttamente  e che alunni con fascicoli con la stessa numerazione non 

siedano in posizione tale da poter collaborare;  
 

http://www.isisdemedici.it/
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3. Nella distribuzione dei fascicoli fare attenzione di assegnare ad ogni alunno sempre quello con 

lo stesso codice. L’elenco secondo il quale assegnare i fascicoli è quello fornito insieme agli altri 

materiali per la somministrazione. Non deve essere utilizzato quello riportato nel registro di 

classe; 
 

4. assicurare che la somministrazione avvenga nei tempi stabiliti;  
 

5. raccogliere, alla fine della somministrazione, tutti i fascicoli (sia quelli compilati che quelli 

eventualmente inutilizzati). 
 

SEGRETERIA 
 

 Provvederà, secondo gli orari stabiliti dall’INVALSI, al Download dei fogli risposta dalla posta 

elettronica. I fogli devono essere consegnati in presidenza ed ai fiduciari di plesso. 
 

 

DOCENTI  
 

 Per tutte le classi: i docenti di Italiano e Matematica provvederanno alla correzione delle 

risposte aperte e alla registrazione sulla maschera elettronica delle risposte date alle domande 

delle prove cognitive (Italiano e Matematica) e del Questionario studente. Considerato che 

l’UPLOAD dei dati delle prove è prevista dal 15 al 19 Maggio, per tali operazioni sarà 

predisposta apposita comunicazione nella quale saranno individuati anche i docenti che 

collaboreranno con quelli di Italiano e Matematica. 
 

Si ribadisce che tutte le altre informazioni utili per garantire il corretto svolgimento delle prove 

sono contenute nel “Manuale del Somministratore” che vi  invito a leggere con la massima 

attenzione. Lo scrivente è disponibile ad approfondire ogni altra proposta utile alla buona riuscita 

dell’operazione. 
 

I docenti impegnati nella somministrazione in ore non coincidenti con il 

loro orario, anticiperanno o posticiperanno l’orario di servizio 

 
 

  Il Dirigente Scolastico 

  Prof. Gennaro Pascale 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

                dell’art.3, c. 2 del D. Lgs. 39/93 

 


